
               殿 

定年日のお知らせ 

  年  月  日 

 

あなたの定年日は、下記のとおりですので、規定により 

ご通知いたします。 

 長年の勤務に深く感謝し、厚くお礼申し上げます。 

 

定年日      年     月     日 

 

特記事項 

 

 

 

なお、同封の別紙「定年退職届」を   月   日までに、所要

事項をご記載のうえ、総務部あてにご提出ください。 

以 上 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



定年退職届 
 

            殿 

 

   このたび、わたくしは、   月   日をもって 

 満   歳に達します。つきましては、定年退職となります 

 ので、お届けいたします。 

 

              年   月   日 

    

                部     課 

○印  

なお、退職後の住所および電話番号は、下記のとおりです。 

〒                

                      

TEL  （   ） 

 


